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 المقدمة

بعد قراءة هذا الدليل   .وسيستعرض لك واجهات استخدامه تحديث بيانات المنشأةهذا المستند على فهم كيفية استخدام نظام  كسيساعد

  :ستكون قادر علي

 دخال بيانات منشأة جديدة ا •

 بيانات منشأة قائمة تحديث  •

 بيانات ممثلي الشركة )إضافة او حذف او تعديل(  إدارة •

 https://eim.adlsa.gov.qaرابط الخدمة:  

 

 صفحة الدخول 

 

 تحديث بيانات المنشأةدليل 

 

https://eim.adlsa.gov.qa/
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 بيانات المنشأة   تحديث هناك نوعان من الخدمات المتاحة في خدمة 

 إدارة ممثلي الشركة  .1
 تغيير معلومات المنشأة  .2

 الوصول إلى هاتين الخدمتين من الصفحة الرئيسية بعد تسجيل الدخول. يمكن 

 

 الصفحة الرئيسية : 

 

 :ستظهر الشاشة أدناه بعد تسجيل الدخول  جديدة،المنشأة في حالة كانت 
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 طلب ادخال بيانات منشأة جديدة : الخدمة الاولي : 

 تفاصيل المنشأة. تسمح الشاشة أدناه بإدخال تفاصيل المنشأة  ادخال: الخطوة الأولى هي 1الخطوة  
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 استثناء السجل التجاري: 

 الاستثناء. تكانت المنشأة ليس لديها سجل تجاري يتم تفعيل استثناء السجل التجاري وارفاق ما يثب ما اذا في حال 
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 التجارية  الرخصة استثناء 

 . الاستثناء  تالمنشأة ليس لديها رخصة تجارية يتم تفعيل استثناء الرخصة التجارية وارفاق ما يثبكانت ما اذا  في حال 

 

 

 

 

 

 

 .: سيتم تفعيل الأنشطة التجارية قريباً جدًا2الخطوة  
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 : نظرة عامة 3الخطوة  

لضغط على زر ارسال الطلب. كما يمكن  في هذه الخطوة يتم مراجعة البيانات المدخلة وتفعيل خيار الموافقة على صحة البيانات قبل ا

 الضغط على زر السابق للرجوع للخطوة السابقة. 
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 الطلب  تقديم
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الطلب المعلق 

 

 

. يمكن للمستخدم الوصول إلى الخدمتين بشكل طبيعي مسبقا   قائمةفي حالة كانت المنشاة بمجرد الموافقة على طلب المنشأة الجديد ، أو 

 الدخول بنجاح إلى النظام. بعد تسجيل 
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 بيانات المنشأة:  تعديل   الثانية:الخدمة 

 المنشأة.  بيانات بتعديلالمنشأة. تسمح الشاشة أدناه  بيانات تعديل: الخطوة الأولى هي 1الخطوة  

 

 

 .: سيتم تفعيل الأنشطة التجارية قريباً جدًا2الخطوة  
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 للمستخدم بعرض التفاصيل للتقديم: يسمح  عامة بحيث : نظرة 3الخطوة  
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 تقديم الطلب 
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 الانتظار قيد طلب 

 . يتم البت في الطلب  إلى أن قيد الانتظارستكون حالته  في حالة عدم الموافقة على الطلب على الفور ، 
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 :المنشأةممثلي : إدارة الثالثة الخدمة 

الشاشة الرئيسية 
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 إضافة ممثل للمنشأة
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 تعديل بيانات ممثل المنشأة 
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 الغاء ممثل للمنشأة 
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 طلب تمت الموافقة عليه : 

 

 

 طلب مرفوض 
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 الطلبات الموافق عليها 

 

 

 

 الطلبات تحت الاجراء 
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 الطلبات المرفوضة : 

 

 

 

 رفض الطلب سبب 

 

 


