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المستندات المطلوبة 

التاريخرقم الطلب

البيانات الرئ�سية للم�شأة

رقم قيد الم�شأةاسم الم�شأة

الفاكسهاتف الم�شأة

صندوق البريدالبريد ا�لكتروني

الجوال

اسم العامل المطلوب تعديل مهنته

الج�سية رقم البطاقة الشخصية

الراتب حسب العقد السابق

إلى مهنةمطلوب التعديل من مهنة

مبررات التعديل

ختم الم�شأةتوقيع صاحب الم�شأة أو المخول بالتوقيع

تاريخ مباشرة العمل

الراتب حسب العقد الجديد

إقرار

إقر أنا مقدم الطلب بأن جميع البيانات الواردة أع�ه صحيحة وأتحمل المسؤولية في حالة ثبوت غير ذلك. 

مقدم الطلبالكفيلالمندوب

التوقيعرقم البطاقة الشخصية

التوقيع:

التوقيع:

رأي رئ�س القسم

رأي مدير ا�دارة

إجراءات إدارة تراخيص العمل

الجوالاسم مقدم الطلب

إجمالي عدد العمال بالم�شأةتأشيرات غير مستخدمةتأشيرات مستخدمة

1 -  يستوفى الطلب طباعة. 
2 - صورة من البطاقة الشخصية المفوض بالتوقيع.

3 - صورة البطاقة الشخصية لطالب التعديل. 
4 - صورة من الشهادات العلمية مصدقة من الجهات الرسمية

      باللغة العربية. 

5 - صورة من بطاقة قيد الم�شأة. 
6 - عقد العمل السابق.

7 - عدد (3 �سخ) من عقد العمل الجديد موقعة من الطرفين 
      مع الختم ا�صلي + توقيع المخول بالتوقيع في الم�شأة. 

صورة من �سخة البلدية سارية المفعول.   - 8
صورة من السجل التجاري.  - 9

صورة فاتورة الكهرباء.  - 10
شهادة راتب من البنك + كشف حساب بالراتب لمدة   - 11

لمدة ستة أشهر.  


